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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

CERTIFICA:

Que RICARDO BUESAQUILLO RUIZ identificado (a) con la cédula de ciudadania N°. 16.933.758
DE CALI, celebré el siguiente contrato con el DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA:

Contrato numero: 1.01.2-59.2-109-0108-2020 DE 19 DE AGOSTO DE 2020.
Tipo de Contrato: Contrato de prestacion de servicios de Apoyo a la gestion

Fecha de Acta de Inicio: 20 DE AGOSTO DE 2020

Objeto: En desarrollo del proyecto denominado “FORTALECIMIENTO DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL Y LA PRESERVACION Y CONSERVACION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL

DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de servicios de apoyo a
la gestion como Asistencial, a la Secretaria General de la Gobernacion del Valle del Cauca, con el

fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.

Actividades Especificas: 1. Realizar actividades de apoyo orientadas a la aplicacién e implementacién
de las Tablas de retencion documental, como clasificar, ordenar, describir expedientes en las secretarias
asignadas. - 2. Realizar actividades de apoyo orientadas a la aplicacion e implementacion de las Tablas de
valoracién documental, como clasificar, ordenar, describir expedientes en las secretarias asignadas. - 3.
Realizar actividades de apoyo, orientadas a la ejecucion del Programa de gestion documental-PGD. - 4.
Apoyar la elaboracion de inventarios documentales en el archivo de gestién de la secretaria asignada y el
archivo central de la Gobernacion. - 5. Apoyar las actividades de acompafiamiento, capacitacion y
seguimiento en la implementacién de las tablas de retencién y valoracién documental, Programa de gestion
documental. - 6. Documentar mediante informes, actas, listados de asistencia, registros fotograficos, todas las
actividades de acompafiamiento y fortalecimiento de la gestion documental de la entidad. - 7. Utilizar los
formatos aprobados por el sistema de calidad del proceso de Gestidon documental M9P3, ubicados en la
intranet disponible. - 8. Asistir a las reuniones y jornadas de capacitacion que sea convocado para tratar
temas de gestion documental. - 9. Apoyar la actividad de radicacién de comunicaciones oficiales en la
ventanilla unica, utilizando la herramienta de software de gestién documental disponible, cuando se requiera
por necesidad del servicio. - 10. Apoyar las actividades de Gestion Documental que le sean indicadas por el
Supervisor del contrato. - 11. Apoyar las transferencias documentales primarias programadas en la Entidad. -
12. Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las obligaciones. - 13.
Cumplir con el objeto del contrato en los términos aqui consignados. - 13. A la terminacién del contrato
debera realizar la entrega de todos los documentos puestos a su custodia para poder proceder a realizar el
desembolso de la ultima cuota. 14. Desplazarse a su propio costo por los municipios del Departamento del
Valle del Cauca, previo requerimiento por parte del supervisor en caso de ser necesario. 15.Es obligatorio
portar los elementos de dotacidén y de seguridad laboral archivistas tales como: Guantes desechables de
latex o de nitrilo, gorros desechables, cuando se traten de guantes latex deberan renovarse en cada jornada
ya que estos no son reutilizables, los guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se
sequen y estén en buen estado, bata color blanco, manga larga y a la rodilla, preferiblemente con cierre
adelante y pufio ajustado, portar en lo posible pijama y tenis antideslizantes. Asi mismo tener en cuenta que
mientras se desempefa el objeto y obligaciones contractuales los dedos y las manos no deben tener
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contacto directo con el resto del cuerpo. Al interior de los depositos no se recomienda maquillarse, consumir
alimentos ni fumar. -16. Atender y depurar de forma continua la bandeja de correspondencia SADE, que este
a su cargo. 17. Y todas aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan
relacién con objeto para el cual fue contratado.

Valor: CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($5.400.000) Iva Incluido
Plazo: 31 DE OCTUBRE DE 2020

CDP: 5500001822 DE 16-08-2020

RPC: 5600008217 DE 20-08-2020

Se expide para efectos de uso del interesado.

Dada en Santiago de Cali, a los 03 dias del mes de Novie42€de 2020.

ANCLEMENTE

SECRETAR[A GENERAL
GOBERNACIO@EL VALLE:§L CAUCA

Revis6: Lina Maria Jordan G. — Jefe Juridid
Proyecté: Carlos Carabali — Abogado Coniratista
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

CERTIFICA:

Que RICARDO BUESAQUILLO RUIZ identificado (a) con la cédula de ciudadania N°. 16.933.758 DE
CALI, celebré el siguiente contrato con el DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA:

Contrato numero: 1.01.2-59.2-268-0217-2020 DE 06 DE NOVIEMBRE DE 2020.
Tipo de Contrato: Contrato de prestacion de servicios de Apoyo a la gestion
Fecha de Acta de Inicio: 12 DE NOVIEMBRE DE 2020

Objeto: En desarrollo del proyecto denominado “FORTALECIMIENTO DE LA MEMORIA
INSTITUCIONAL Y LA PRESERVACION Y CONSERVACION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL
DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de servicios de apoyo a la
gestion como Asistencial, a la Secretaria General de la Gobernacion del Valle del Cauca, con el fin
de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.

Actividades Especificas: 1. Realizar actividades de apoyo orientadas a la aplicacion e
implementacion de las Tablas de retencion documental, como clasificar, ordenar, describir
“expedientes en las secretarias asignadas. - 2. Realizar actividades de apoyo orientadas a la
aplicacion e implementacion de las Tablas de valoracion documental, como clasificar, ordenar,
describir expedientes en las secretarias asignadas. - 3. Realizar actividades de apoyo, orientadas a
la ejecucién del Programa de gestién documental-PGD. - 4. Apoyar la elaboracién de inventarios
documentales en el archivo de gestion de la secretaria asignada y el archivo central de la
Gobernacion. - 5. Apoyar las actividades de acompafiamiento, capacitacién y seguimiento en la
implementacion de las tablas de retencidn y valoracidn documental, Programa de gestion
documental. - 6. Documentar mediante informes, actas, listados de asistencia, registros fotograficos,
todas las actividades de acompariamiento y fortalecimiento de la gestion documental de la entidad. -
7. Utilizar los formatos aprobados por el sistema de calidad del proceso de Gestion documental MOP3,
ubicados en la intranet disponible. - 8. Asistir a las reuniones y jornadas de capacitacion que sea
convocado para tratar temas de gestion documental. - 9. Apoyar la actividad de radicacién de
comunicaciones oficiales en la ventanilla Unica, utilizando la herramienta de software de gestién
documental disponible, cuando se requiera por necesidad del servicio. - 10. Apoyar las actividades
de Gestién Documental que le sean indicadas por el Supervisor del contrato. - 11. Apoyar las
transferencias documentales primarias programadas en la Entidad. - 12. Actuar con diligencia,
honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las obligaciones. - 13. Cumplir con el
objeto del contrato en los términos aqui consignados. - 13. A la terminacién del contrato debera
realizar la entrega de todos los documentos puestos a su custodia para poder proceder a realizar el
desembolso de la ultima cuota. 14. Desplazarse a su propio costo por los municipios del
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Departamento del Valle del Cauca, previo requerimiento por parte del supervisor en caso de ser
necesario. 15.Es obligatorio portar los elementos de dotacién y de seguridad laboral archivistas tales
como: Guantes desechables de latex o de nitrilo, gorros desechables, cuando se traten de guantes

manga larga y a la rodilla, preferiblemente con cierre adelante y purio ajustado, portar en lo posible
pijama y tenis antideslizantes. Asi mismo tener en cuenta que mientras se desempefia el objeto y
obligaciones contractuales los dedos y las manos no deben tener contacto directo con el resto del
cuerpo. Al interior de los depésitos no se recomienda maquillarse, consumir alimentos ni fumar. -16.
Atender y depurar de forma continua la bandeja de correspondencia SADE, que este a su cargo. 17.
Y todas aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan relacion
con objeto para el cual fue contratado.

Valor: TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.600.000) Iva Incluido
Plézo: 31 DE DICIEMBRE DE 2020

CDP: 5500002019 DE 30-09-2020

RPC: 5600011820 DE 10-11-2020

Se expide para efectos de uso del interesado.

Dada en Santiago de Cali,.a los i dias del. mes de enero de 2021.

SRy C&H)
MARIA LEONOR CABALSANCLEMENTE

SECRETARIA GENERAL
GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA

Reviso: Lina Maria Jordan G. — Jefe Jurids
Proyecté: Carlos Carabali — Abogado C

Este documento es propiedad de la Administracidn Central del Departamento del Valle del Cauca. \F'?r;ghib_ida‘_“siu _._agergcidn’o
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CERTIFICA:

Que RICARDO BUESAQUILLO RUIZ identificado (a) con la cédula de ciudadania N°. 16.933.758 DE
CALI, celebrs el siguiente contrato con el DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA:

Contrato nimero: 1.01-12.14-040-0002-2021 DE 13 DE ENERO DE 2021,
Tipo de Contrato: Contrato de prestacion de servicios de Apoyo a la gestion

Fecha de Acta de Inicio: 19 DE ENERO DE 2021

gestion como Asistencial, a Ig Secretaria General de la Gobernacion de| Valle del Cauca, con el fin
de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto.

Actividades Especificas: 1. Realizar actividades de apoyo orientadas a Ia aplicacion e
implementacion de las Tablas de retencion documental, como clasificar, ordenar, describir
expedientes en |as Secretarias asignadas. - 2. Realizar actividades de apoyo  orientadas a la
aplicacion e implementacién de las Tablas de valoracion documental, como clasificar, ordenar,

Gobernacion. - 5. Apoyar las actividades de acompafiamiento, capacitacién y seguimiento en la
implementacion de las tablas de retencién y valoracion documental, Programa de gestion
documental. - 6. Documentar mediante informes, actas, listados de asistencia, registros fotograficos,
todas las actividades de acompafiamiento y fortalecimiento de la gestion documental de |a entidad, -
7. Utilizar los formatos aprobados por el sistema de calidad de| proceso de Gestién documental M9P3,
ubicados en la intranet disponible. - 8. Asistir a las reuniores Yy jornadas de capacitacién que sea
convocado para tratar temas de gestion documental. - 9. Apoyar la actividad de radicacion de
comunicaciones oficiales en la ventanilla tnica, utilizando |a herramienta de software de gestioén
documental disponible, cuando se requiera por necesidad c'el servicio. - 10, Apoyar las actividades
de Gestién Documental que le sean indicadas por el Sunervisor del contrato. - 11. Apoyar las
transferencias documentales primarias Programadas en | Entidad. - 12, Actuar con diligencia,
honestidad, transparencia Y respeto en el cumplimiento d: las obligaciones. - 13. Cumplir con el
objeto del contrato en los términos aqui consignados. - 1. A la terminacion del contrato deberg
realizar la entrega de todos los documentos puestos a su custodia para poder proceder a realizar e|
desembolso de [a tltima cuota. 14. Desplazarse a s propio costo por los municipios del
Departamento de| Valle del Cauca, previo requerimientc por parte del supervisor en caso de ser
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modificacion por cualquier medio, sin previa auterizacién deplggsi::z;rz‘?;)berr idora. g #Vallelnvencible



Departamento del Valle del

Cauca Cédigo: FO-M9-P2-26
CERTIFICACION | Version: 01
CONTRATO PRESTACION DE
R SERVICIOS Y Fecha de aprobacion: 15/08/2018
Gubernacisn IAINIMA CUANTIA

NIT. 890399029-5 Pagina 2 de 2

necesario. 15.Es obligatorio portar los elementos de dotacidn y de seguridad laboral archivistas tales
como: Guantes desechables de latex o de nitrilo, gorros desechables, cuando se traten de guantes
latex deberan renovarse en cada jornada ya que estos no son reutilizables, los guantes de nitrilo
pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén en buen estado, bata color blanco,
manga larga y a la rodilla, preferiblemente con cierre adelante y pufio ajustado, portar en lo posible
pijama.y tenis antideslizantes. Asi mismo tener en cuenta que mientras se desempefa el objeto y
obligaciones contractuales los dedos v las manos no deben tener contacto directo con el resto del
cuerpo. Al interior de los depdsitos no se recomienda magquillarse, consumir alimentos ni fumar. -16.
Atender y depurar de forma continua la bandeja de correspondencia SADE, que este a su cargo. 17.
Y todas acjuellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan relacion
con objeto para el cual fue contratado.

Valor: SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($7.200.000) Iva Incluido
Valor Adicion: TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.600.000) lva Incluido

Plazo: 30 DE ABRIL DE 2021
Plazo Prorroga: 30 DE JUNIO DE 2021

CDP: 5500002288 DE 05-01-2021
CD¥ Adicidon: 5500002623 DE 09-04-2021
RPC: 5600015182 DE 19-01-2021
RPC Adicidon: 5600020909 DE 21-04-2021

Se expide para efectos de uso del interesado.

Dada en Santiago de Cali, a los ?_ dias del mes de _/Jn’/ /"‘{r” de 2021.
I

k \TQv\U«f( {1(:

MAR!A EONOR CABA SANCLEMENTE
SECRETARIA'GENEBAL
GOBERNACION DEL VALLE REL CAUCA

Revisd: Lina Maria Jordan G. - Jefe Jurtdi
Proyecté: Carlos Carabali — Abogado Cant

Cste documento es propiedad de la Administracion Central del Departamento del Valle del Caum Prnh bld’z Si alteramon o
maodificacion por cualquier medio, sin previa autcrizacion de la sefiora Gobernadora.
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

CERTIFICA:

Que RICARDO BUESAQUILLO RU|Z identificado (a) con la cédula de ciudadania N°®. 16.933.758 DE
CALL, celebrd el siguiente contrato con el DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA:

Contrato namero: 1.01-12.14-408-0350-2021 DE 03 DE AGOSTO DE 2021.

Tipo de Contrato: Conirato de prestacion de servicios de Apoyc a la gestion

- Fecha de Acta de Inicio: 04 DE AGOSTO DE 2021

Objeto: En desarrollo del proyecto denominade “FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de
servicios de apoyo a la gestion como Asistencial, a la Secretaria General de la Gobernacién del Valle
del Cauca, con el fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto. -

Actividades Especificas: 1. Crientar técnicamente Ia organizaciéon de los archivos de gestion y
archivo central, implementacion del SGC segun corresponda, y actualizacién del sistema de
informacién de gestion documental en la Gobernacion del Valle del Cauca: - 1.1, Realizar actividades
de apoyo orientadas a Ia aplicacién de las tablas de retencion documental, como clasificar, ordenar,
describir expedientes en |as secretarias asignadas. ~ 1.2. Realizar actividades de apoyo orientadas
a la aplicacién de las tablas de valoracién documental como clasificar, ordenar, describir expedientes
en las secretarias asignadas. — 2. Apoyar a Ja elaboracién de inventarios documentales en el archivo
de gestion de la secretaria asignada y archivo central de la gobernacion. - 3. Documentar mediante
informes, actas, listados de asistencia, registros fotograficos, las actividades de acompafiamiento y

sistema de calidad del proceso de gestion documental MSP3, ubicados en |a intranet disponible. — 5.
Asistir a las reuniones Yy jornadas de capacitacién que sea convocade para tratar temas de gestién
documental. - 6. Apoyar la actividad de radicacion de comunicaciones oficiales en |a venianilla dnica,
utilizando la herramienta de software de gestidn documental disponible cuando se requiera por
necesidad del servicio. - 7. Apoyar las actividades de gestion documental que les sean indicadas por
el supervisor del contrato, — 8. Apoyar las transferencias documentales primarias programadas por la
entidad. - 8. Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el cumplimiento de las
obligaciones. - 10. Presentar informes mensuales de actividades con los respectivos soportes. - 11,
Es obiigatorio portar los elementos de dotacién y de seguridad laboral archivistica tales como:
guantes desechables de latex o de nitrilo gorros desechables, cuando se fraten de guantes de latex
deberan renovarse en cada jornada ya que estos no son reutilizables, los guantes de nitrito pueden
reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén en buen estado, bata color blanco, manga
larga y a ta rodilla, preferiblemente con cierre adelante y pufio ajustado, portar en lo posible pijama y
tenis antideslizantes, asi mismo tener en cuenta que mientras se desempefia el objeto y las
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obligaciones contractuaies los dedos y fas manos no deben tener contacto directo con el resto del
cuerpo. Al interior de los depésitos no se recomienda maquillarse, consumir alimentos ni fumar. 12.
Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE. 13. Y aquellas que el
supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan relacién con objeto para el cual

fue contratado.

valor: NUEVE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($9.000.000)’ fva Incluido
Plazo: 31 DE DICIEMBRE DE 2021

CDP: 5500002859 DE 09-07-2021

RPG: 5600024917 DE 04-08-2021

Se expide para efectos de uso del interesado.

Dada en Santiago de Cali, a los 03 dias del mes de£2 7@ de 2022,

MARI ORCABAL SANCLEMENTE
SECRETARIA GEMERAL
GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUC

Revist: Lina Maria Jord4n G, — Jefe Oficina Asesora Juridi
Proyectd: Carlos Carabali— Abogade Contratista

Esie do . . . . - g
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modificacion por cualquier medio, sin previa autorizacion de la sefiora Gobernadora,
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL
DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

CERTIFICA:

Que RICARDO BUESAQUILLO RUIZ identificado (

‘v

_ a) con la cédula de ciudadania N°. 16.833.758 DE
CALL celebré el siguiente contrato con el.DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA:

Contrato nimero: 1.01—12.‘14-055-0014-2022 DE 7 DE ENERO DE 2022.
Otrosi numero: ‘].01—’12.14—055-0014—2022—1 DE 3 DE JUNIO DE 2022

Tipo de Contrato: Contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion

Fecha de Acta de Inicio: 13 DE ENERO DE 2022

Objeto: En desarrollo del proyecto denominado ‘FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE_ DEL CAUCA", contratar la prestacion de

servicios de apoyo a la gestion como Asistencial, a la Secretaria General de Ia Gobernacion del Valle
del Cauca, con el fin de lograr las metas de resultade y de producto del proyecto.

en‘las secretarias asignadas. - 2. Apoyarala elaboracién de inventarios documentales en el archivo
degestion de la secretaria asignada y archivo central de |g gobernacion. -'3. Documentar mediante
informes, actas, listados de asistencia, registros fotograficos, las actividades de acompafiamiento y
fortaiecimiento de Ia gestion documental en la entidad. - 4. Utilizar los formatos aprobados por e -
sistema de calidad de| proceso de gestion documenta| MSP3, ubicados en la intranet disponible. - 5.
Asistir a las reuniones y Jornadas de capacitacién que Sea convocado

Suenies desechables de latex o de nitrilo gorros desechables, cuando se traten de guantes de latex
deberan renovarse en cada jornada ya gue estos no son reutilizables, los guantes de nitrilo pueden
reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén en buen estado, bata color blanco, manga
larga y a ia rodilia, preferiblemente con cierre adelante Y pufio ajustado, portar en lo posible pijamay

Este oocumento es Propiedad de |a Administracién Central del Departamento del Valle del Cauﬁc;‘.__ﬁcgp\l,tijgi\s:g_Egl[gqg?,dén 0
modificacion por cualquier medio, sin Previa auterizacién de |a sefora Gobernadora, -
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tenis antideslizantes, asi mismo tener en cuenta que mientras se desempefia el objeto y las
obligaciones contractuales los dedos y las manos no deben tener contacto directo con el resto cel
cuerpo. Al interior de los depdsitos no se recomienda maquillarse, consumir alimentos ni fumar. 1%
Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE. 13. Y aquellas.que el

supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan relacidon con objeto para el cual
fue contratado. ' '

Valor: DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($10.800.000) Iva incluido

Valor Adicién: CINCO MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($5.400.000j lva
Incluido y

Valor Total: DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($16.200.000) iva Incivido

Plazo: 30 DE JUNIO DE 2022 .
Plazo Prorroga: 30 DE SEPTIEMBRE DE 2022

CDP: 5500003178 DE 03-01-2022
CDP Adicion: 5500003548 DE 27-05-2022
RPC: 5600028704 DE 11-01-2022
RPC Adicion: 5600033980 DE 06-06-2022

Se expide para efectos de uso del interesado.

Dada en Santiago de Cali, a los 3 __ dias del mes de @ -Umf_, de 2022.

LEONOR CABAL SANCLEMENTE
SECRETARIA GENERAL -
GOBERNACION DEL VALLE DEL CAU

Revisd: Lina Maria Jordan G. — Jefe Oficina Asesora Jul A
Proyectd: Carlos Caraball = Abogado Contratista

La presente cettificacion no es valida sin estampillas.

s
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Este documento es propiedad de la Administracién Central del Deparlameonto del Valle del Gayca, Prohibida.su alteracion o
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO
DEL VALLE DEL CAUCA

CERTIFICA:

Que RICARDO BUESAQUILLO RUIZ identificado (a) con la cédula de ciudadania o NIT. N®
16.933.758 DE CALI, celebro y ejecutd a cabalidad el siguiente contrato con el DEPARTAMENT®
DEL VALLE DEL CAUCA:

Contrato nimero: 1.01-12.14-423-0398
Tipo de Contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion
Fecha de Inicio: 9 DE NOVIEMBRE DE 2022

Objeto: En desarrollo del proyecto denominado “FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA" contratar la prestacion de
servicios de apoyo a la gestion, a la Secretaria General de la Gobernacion del Valle del Cauca, coh
el fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto

Actividades Especificas: 1. Orientar técnicamente la organizacién de los archivos de gestién y
archivo central, implementacién del SGC segln corresponda, y actualizacién del sistema dé
informacion de gestion documental en la Gobernacién del Valle del Cauca: - 1.1. Apoyar Ié
organizacion técnica de los archivos de gestién y archivo central, implementacién del SGC seglin
corresponda. - 1.2. Realizar actividades de apoyo orientadas a la aplicacién de las tablas de retencién
documental, como clasificar, ordenar, describir expedientes en las secretarias asignadas. - 2.
Realizar actividades de apoyo orientadas a la aplicacion de las tablas de valoracién documental comé
clasificar, ordenar, describir expedientes en las secretarias asignadas. - 3. Apoyar a la elaboracion
de inventarios documentales en el archivo de gestion de la secretaria asignada y archivo central dé
la gobernacion. - 4. Documentar mediante informes, actas, listados de asistencia, registros
fotograficos, las actividades de acompariamiento y fortalecimiento de la gestion documental en la
entidad. - 5. Utilizar los formatos aprobados por el sistema de calidad del proceso de gestion
documental MOP3, ubicados en la intranet disponible. - 6. Asistir a las reuniones y jornadas de
capacitacion que sea convocado para tratar temas de gestion documental. - 7. Apoyar la actividad
de radicacién de comunicaciones oficiales en la ventanilla tnica, utilizando la herramienta de software
de gestion documental disponible cuando se requiera por necesidad del servicio. - 8. Apoyar las
consultas de documentos en el archivo central. - 9. Apoyar las actividades de gestién documental
que les sean indicadas por el supervisor del contrato. - 10. Apoyar la atencién al ciudadano con el
uso adecuado del atril del sistema digiturno. - 11. Apoyar las transferencias documentales primarias
programadas por la entidad. - 12. Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el

Este‘ docpmento es prppiedad de la Administracién Central del Departamento del Valle del Cauca. Prohibida su alteracion o
modificacién por cualquier medio, sin previa autorizacién de la sefiora Gobernadora.
Pagina 1 de 2
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cumplimiento de las obligaciones. — 13. Presentar informes mensuales de actividades con los
respectivos soportes. - 14. Es obligatorio portar los elementos de dotacion y de seguridad laboral
archivistica tales como: guantes desechables de latex o de nitrilo gorros desechables, cuando se
traten de guantes de latex deberan renovarse en cada jornada ya que estos no son reutilizables, los
guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén en buen estado,
bata color blanco, manga larga y a la rodilla, preferiblemente con cierre adelante y purio ajustado,
portar en lo posible pijama y tenis antideslizantes, asi mismo tener en cuenta que mientras se
desempefia el objeto y las obligaciones contractuales los dedos y las manos no deben tener contacto
directo con el resto del cuerpo. Al interior de los depésitos no se recomienda maquillarse, consumir
alimentos ni fumar. 15. Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE.
16. Y aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan relacion
con objeto para el cual fue contratado.

Valor: TRES MILLONES SEISCIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($3.600.000) Iva Incluido
Plazo: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

CDP: 5500003900 DE 06-10-2022

RPC: 5600041497 DE 03-11-2022

Fecha de terminacion del contrato: 31 DE DICIEMBRE DE 2022

Se expide para efectos de uso del interesado.

Dada en el Distrito Especial de Santiago de Cali, a los 30 diasdelmesde ENVERO de 2023

A LEONOR CABAL EMENTE
Secretaria General

Proyectd y Revisd: Jorge Reyfred Pérez Solarte - Jefe Oficina Asesora de Juridica Secretaria G¢ nex:a’gf
. ot 4

contEmacrN
VALLE OIL CAUCA

VALOK TUTAL DEL ACTU O DOGUMENTO: 38360
1005433477 2mOIROZI O NI Ere. 4 DE |

Este_ documento es propiedad de la Administracién Central del Departamento del Valle del Cauca. Prohibida su alteracién o
modificacién por cualquier medio, sin previa autorizacién de la sefiora Gobernadora. i
Pagina 2de 2


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/w1r4frhy
Moises  Baron
Lápiz


1 Valle del
Dcpartnmccn;zcd: a Cédigo: FO-M9-P2-26

CERTIFICACION Version: 02
CONTRATO PRESTACION DE

SERVICIOS Y Fecha de aprobacién: 16/01/2023

Gobernacién MINIMA CUANTIA

NIT. 890399029-5 Péagina 1 de 2

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

CERTIFICA:

con la cédula de ciudadania o NIT. N°

Que RICARDO BUESAQUILLO RUIZ identificado (a)
| DEPARTAMENTO

16.933.758 DE CALI, celebré y ejecuté a cabalidad el siguiente contrato con e
DEL VALLE DEL CAUCA:

Contrato nimero: 1.01-12.14-113-0164
Tipo de Contrato: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion
Fecha de Inicio: 17 DE FEBRERO DE 2023

Objeto: En desarrollo del proyecto denominado "FORTALECIMIENTO DEL PATRIMONIO
DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA", contratar la prestacion de
servicios de apoyo a la gestién a la Secretaria General de la Gobernacion del Valle del Cauca, con
el fin de lograr las metas de resultado y de producto del proyecto

Actividades Especificas: 1. Orientar técnicamente la organizacién de los archivos de gestion y
archivo central, implementacion del SGC segun corresponda, y actualizaciéon del sistema de
informacion de gestion documental en la Gobernacion del Valle del Cauca: - 1.1. Apoyar la
organizacion técnica de los archivos de gestion y archivo central, implementacion del SGC segﬂn
corresponda. - 1.2. Realizar actividades de apoyo orientadas a la aplicacién de las tablas de retericion
documental, como clasificar, ordenar, describir expedientes en las secretarias asig‘nadas. - 2.
Realizar actividades de apoyo orientadas a la aplicacion de las tablas de valoracién documental como
clasificar, ordenar, describir expedientes en las secretarias asignadas. - 3. Apoyar a la elaboracion
de inventarios documentales en el archivo de gestion de la secretaria asignada y archivo central de
la gobernacion. - 4. Documentar mediante informes, actas, listados de asistencia, registros
fotograficos, las actividades de acompanamiento y fortalecimiento de la gestién documental en la
entidad. - 5. Utilizar los formatos aprobados por el sistema de calidad del proceso de gestién
documental MOP3, ubicados en la intranet disponible. - 6. Asistir a las reuniones y jornadas de
capacitacién que sea convocado para tratar temas de gestion documental. - 7. Apoyar la actividad
de radicacién de comunicaciones oficiales en la ventanilla Gnica, utilizando la herramienta de software
de gestion documental disponible cuando se requiera por necesidad del servicio. - 8. Apoyar las
consultas de documentos en el archivo central. - 9. Apoyar las actividades de gestion documental
que les sean indicadas por el supervisor del contrato. - 10. Apoyar la atencion al ciudadano con el
uso adecuado del atril del sistema digiturno. - 11. Apoyar las transferencias documentales primarias
programadas por la entidad. - 12. Actuar con diligencia, honestidad, transparencia y respeto en el
cumplimiento de las obligaciones. — 13. Presentar informes mensuales de actividades con los

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Departamento del Valle del Cauca. Prohibida su alteracién o

modificacién por cualquier medio, sin previa autorizacion de la sefiora Gobernadora.
Pagina 1 de 2

4


https://v3.camscanner.com/user/download
Moises  Baron
Lápiz


Departamento del Valle del .
Caédigo: FO-M8-P2-26

Cauca
CERTIFICACION Versién: 02
CONTRATO PRESTACION DE
T SERVICIOS Y Fecha de aprobacién: 16/01/2023
Gobernacion MINIMA CUANTIA
NIT. 890399029-5 Pagina 2 de 2

respectivos soportes. - 14, Es obligatorio portar los elementos de dotacién y de seguridad laboral
archivistica tales como: guantes desechables de latex o de nitrilo gorros desechables, cuando se
traten de guantes de latex deberan renovarse en cada jornada ya que estos no son reutilizables, los
guantes de nitrilo pueden reutilizarse siempre y cuando se laven, se sequen y estén en buen estado,
bata color blanco, manga larga y a la rodilla, preferiblemente con cierre adelante y pufio ajustado,
portar en lo posible pijama y tenis antideslizantes, asi mismo tener en cuenta que mientras se
desempefia el objeto y las obligaciones contractuales los dedos y las manos no deben tener contacto
directo con el resto del cuerpo. Al interior de los depositos no se recomienda maquillarse, consumir
alimentos ni fumar. 15. Atender y depurar de forma continua su bandeja de correspondencia SADE.
16. Y aquellas que el supervisor o el contratante le indiquen mediante oficio y que tengan relacion
con objeto para el cual fue contratado.

Valor: SIETE MILLONES NOVECIENTOS VEINTE MIL PESOS M/CTE. ($7,920,000) Iva Incluido
Plazo: 31 DE MAYO DE 2023

CDP: 5500004175 DE 05-01-2023

RPC: 5600047967 DE 16-02-2023

Fecha de terminacion del contrato: 31 DE MAYO DE 2023

Se expide para efectos de uso del interesado.

Dada ep Santiago de,Cali, a los 21 dias del mes de U\Jhu de _ARR. .

ABALSANCLEMENTE

Secrefaria General

Proyectd: Servimos ABC
% Revisé: Jorge Reyfred Pérez Solarte - Jefe Oficina Asesora de Juridica Secretaria General

&
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LE OLL CAUCA

Rcha No: 986 108000007104408 € €: 1137154
RICANDO BUESAQUILLO RUR
SECRETARIA GENERAL
CERTIFICADOS O CONETANCIAS EXPEOIDAS SCR FUNCIGRAR

VALO TOTAL DEL ACTO 0 DOCUBENTD: 19600
sa0m 14083023 1283 am | DEY
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PEARSONAL TEMPORAL

CERTIFICACION LABORAL
A QUIEN PUEDA INTERESAR

EXTRAS S.A. identificada con el Nit. 8903 ifi i
> : 27120 certifica mediante el presente escrito que
el(la) sefior(a) BUESAQUILLO RUIZ RICARDO, identificado(a) con la cédula de ciudadania

No 16933758, laboré mediante la vinculacién de un contrato de trabajo Por Obra o Labor

-Participo en varias actividades de iniciativa y reduccion de costos para la planta de

produccion

-Coordino 2 jornadas logisticas de bienestar, siendo el encargado se las actividades
deportivas como Atletismo y futbol.

-Para la ampliacion de esta informacion se puede comunicar al 57 2 4854242

El presente documento se expide a solicitud del interesado el dia 27 de Marzo de

2017

,@;/uw ‘

Elizabeth Rengifo
Analista Nacional Seguimiento al Servicio
!
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